
บันทึกการเปลี่ยนเวรยามรักษาสถานที่ราชการ 
 

                   เขียนที.่.................................................... 

วันที่......................................................................... 
 
 ตามค าสั่ง  องค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า ที่..........................ลงวันที่.............................................. 
ให้ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบ  อยู่เวรยาม  ตรวจเวรยาม  ในวันที่...........................................................นั้น 
 
 เนื่องด้วยในวันดังกล่าวข้าพเจ้ามีความจ าเป็นไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ จึงมอบให้บุคคลผู้มีรายชื่อข้าง
ท้ายนี้ เป็นผู้รับผิดชอบ  อยู่เวรยาม  ตรวจเวรยาม   
 
                                                                    (ลงชื่อ).................................................ผู้ขอเปลี่ยนเวร 

                                                                          (....................................................) 
 
 ข้าพเจ้า.................................................................ได้รับทราบวัน  เวลาที่ต้องปฏิบัติหน้าที่และพร้อมที่
จะรับผิดชอบผู้รับผิดชอบ  อยู่เวรยาม  ตรวจเวรยาม   

 
                                                                    (ลงชื่อ).................................................ผู้รับเปลี่ยนเวร 

                                                                          (....................................................) 
 

ข้าพเจ้าได้รับทราบการขอเปลี่ยนเวรยามของผู้อยู่เวรแล้ว 
 
  (ลงชื่อ).................................................ผู้ตรวจเวร 

        (....................................................) 
 
ความเห็น.................................................................... 
 
(ลงชื่อ) จ.อ................................................ 
                  (ณรงค์ธร   สวสัดิ์มี) 
      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า                      

                                              อนุญาต    ไม่อนุญาต 

 
 

                                                        (ลงชื่อ)...............................................ผู้อนุญาต 
                                                    (นายชชูาติ  เสอืส่าน) 

                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า 

 

หมายเหตุ   ๑. กรณีผู้อยู่เวรยามขอเปลี่ยนเวรให้แจ้งการขอเปลี่ยนเวรให้ผู้ตรวจเวรทราบด้วย 
               ๒. ให้ยื่นหนังสือที่ งานการเจ้าหน้าที ่ ส านักงานปลัด อบต.ลาดหญ้า  ในวัน เวลาราชการก่อนถึง
เวลาปฏิบัติหน้าที่เวรยาม 


